SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL
SECRETARIA
BOGOTI\ IJJllenTl%ch;\L GESTION DEL TALENTO HUMANO
ENTREGA DE CARGO POR AUSENCIA TEMPORAL O RETIRO DEFINITIVO
A continuacion, encontrara una lista de actividades que se deben realizar con ocasién de su retiro y/o desvinculacién temporal de la entidad.
DATOS DEL SERVIDOR:
Nombres v apellidos: | LUZ ESPERANZA GARCIA CARDONA Cédula: | 52.768.137
Dependencia: | Direccion de Gestién Corporativa | Cargo: | PROFESIONAL UNIVERSITARIO 219-18
Diligencia con una x si es retiro y/o vacancia temporal (en caso de vacancia temporal diligencie tnicamente los numerales 1, 2, 3, 4 y 5 solo: Evaluacién del desempefio (Empleados de carrera))
Renunciay/o retiro definitivo: I X I Vacancia Temporal: I
Siga los pasos descritos en la comunicacién enviada con la Resolucién correspondiente y diligencie:
1. JEFE INMEDIATO
Asunto Marcar SI-NO-N/A Cargo y nombre de quien certifica Firmay Fecha
Acta de entrega de cargo formato 2311300-FT-333, SI
firmada por serwdorﬁa) Y superior inmediato. Nombre del jefe inmediato: Maria Fernanda Quijano Vasquez Firma: Waria Fornanda Qu}]mw \/a'&qjul
Entrega de la informacién a cargo y/o el control de SI
los archivos en el repositorio electrénico del area.
Entrega de documentos o expedientes de archivo
con su correspondiente Formato Unico de Inventario SI Z
Documental - FUID. Cargo: Directora de Gestion Corporativa Fecha: 2 O 2 6 - O 6 - 2 |-
Devolucion de préstamos documentales al Archivo
de Gestion de la dependencia. SI
2. PROCESO DE GESTION ADMINISTRATIVA )
Asunto Marcar SI-NO-N/A Cargo y nombre de quien certifica Firma yf?{?’ﬁgm o ttartines ot
Entrega de los bienes a cargo que incluya la revision Sl Nombre responsable: | Juan Carlos Martinez Firma: |
estado de los bienes entregados. Cargo: | Profesional Universitario Fecha: aAn/s A Z
3. PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL JZ0"UD 2
Asunto Marcar SI-NO-N/A Cargo y nombre de quien certifica Firmay Fecha
Verificacion de la finalizacién de radicados a cargo X X X A
en el aplicativo de gestién documental. SI Nombre responsable: Oscar Lopez Acufia Firma: OScar © L_,OPCZ 54
Verificacion de la devolucién de préstamos X m P : )
documentales al Archivo Central de la entidad. SI Cargo: Auxiliar Adminitrativo Fecha: AN Y ~I=
4.OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES ) /0-"UD—/
Asunto Marcar SI-NO-N/A Cargo y nombre de quien certifica Firmay Fecha
. . Nomb ble: Firma: Faver Peres
Suspension y/o cancelacién del acceso a los SI ombre responsable: Faver Perez rma
servicios informaticos de la entidad. ] .
Cargo: Contratista OTIC Fecha: AN\IL AL DT
Entrega tarjeta proximidad SI Nombre responsable: Faver Perez Firma: VLU VY 4
Entrega de came SI Cargo: Contratista OTIC Fecha:
5. PROCESO DE TALENTO HUMANO
Asunto Marcar SI-NO-N/A Cargo y nombre de quien certifica Firmay Fecha X
CAWY A NVAXLWLINA (ﬁ'm’l't(/
Examen médico de egreso. SI Nombre responsable SGSST: Laura Valentina Gémez Firma:
Entrega elementos brigadistas N/A Cargo: Contratista SST DGC Fecha: f) nf) A n R o)
” ~ =\ eeU UV é’
Evaluacién del desempefio (Empleados de carrera) N/A
Evaluacion de la Gestion (Empleados provisionales) SI Nombre responsable EDL: Pedro Alfonso Mejia Sierra Firma: Pedvo 94%090 Vl/lﬁm Servh
Acuerdos de Gestién (Empleados LNR) N/A
Realizacién de evaluacion parcial de desempefio a
subalternos de carrera (Empleos con personal a N/A
cargo)
Realizacion de seguimiento a la evaluacién de la
gestion a subalternos provisionales (Empleos con N/A Cargo: Profesional Especializado Fecha: 2 O 2 6 - O 5 -9 5
personal a cargo) 4
Realizacién de evaluacion parcial de Acuerdos de
Gestion a subalternos directivos (Empleos con N/A
personal a cargo)
Evaluacion de retiro SI .
Nombre responsable de . . N
SIDEAP: Declaracion Juramentada de Bienes y desvinculaciones: Cheila Alexandra Alvarado Rojas Firma: Cheila A, alvarado
Rentas. Novedad retiro) SI
SIDEAP: Declaracién Juramentada de Conflictos de
interés -Novedad retiro) SI
SIDEAP: Hoja de vida (Novedad -retiro) SI Cargo: Profesional Universitario Fecha: 2 O 2 6 _ O 6 _ O 4
SIGEP: Publicacién proactiva declaracién de bienes
y rentas y registro de conflictos de interés I
Revisién de entrega de documentacion visto buenos Si Nombre Rizztél:;z t;l.e Historias Marly Roi L Firma: UARLY oLy Kof% LAbzo
de los procesos involucrados para su archivo en la . arly Rojas L.
Historia laboral. ili initrati
Cargo Aucxiliar Adminitrativo Fecha: ') n ') A n/\ ,)
6. SERVIDOR (A) NN
Firma del servidor(a) que se retira: % Correo: esperita2010@hotmail.com

Seguimieto: Stefany BVS

WMaria Fornanda Qubmw Vasquer

Firma del (la) Director (a) Gestién Corporativa

Carrera 8 No. 10— 65
Cédigo Postal: 111711
Tel: 3813000

www.bogotajuridica.gov.co

Info: Linea 195

ALCALDIA MAYOR
0

CLASIFICACION DE LA INFORMACION: PUBLICA CLASIFICADA

2311300-FT-436 Version 01


mailto:esperita2010@hotmail.com

Registro de auditoria

Detalles

NOMBRE DEL ARCHIVO PAZY SALVO Esperanza Garcia - 21/5/26, 4:25p.m..pdf
ESTADO @® Firmado

MARCA DE TIEMPO DEL 2026/06/24
ESTADO 14:31:20 UTC

Actividad

caalvarador@secretariajuridica.gov.co envié una solicitud de firma a:
« Juan Carlos Martinez Bernal (jcmartinezb@secretariajuridica.gov.co)
« Faver Perez (fperezg@secretariajuridica.gov.co)
o Oscar E Lopez A (oelopez@secretariajuridica.gov.co)

> . Lauta Valentina Go.r.nez (Ivgomezg@secretariajuridica.gov.co) 2026/05/21
» Maria Fernanda Quijano Vasquez
ENVIADO - L 21:27:27 UTC
(mfquijanov@secretariajuridica.gov.co)
o Ys (ysbenitezr@secretariajuridica.gov.co)
o MARLY YULY ROJAS LAIDEO (myrojasl@secretariajuridica.gov.co)
o Cheila A. alvarado (caalvarador@secretariajuridica.gov.co)
« Pedro Alfoso Mejia ISerra (pamejias@secretariajuridica.gov.co)
2 2026/05/26
FIRM:DO Firmado por Laura Valentina Gomez (Ivgomezg@secretariajuridica.gov.co) ; 5:24/:33/UTC
/6__7 Firmado por MARLY YULY ROJAS LAIDEO 2026/06/24
FIRMADO (myrojasl@secretariajuridica.gov.co) 11:29:56 UTC
2 Firmado por Pedro Alfoso Mejia ISerra 2026/05/25
FIRMADO (pamejias@secretariajuridica.gov.co) 21:26:25 UTC
2 2026/05/22
- Fi E Lépez A (oel iajuridica.gov.
CRMADO irmado por Oscar E Lépez A (oelopez@secretariajuridica.gov.co) 13:07:09 UTC.
4 Firmado por Maria Fernanda Quijano Vasquez 2026/06/24
FIRMADO (mfquijanov@secretariajuridica.gov.co) 13:49:39 UTC
16;7 Firmado por Juan Carlos Martinez Bernal 2026/05/26

FIRMADO (jemartinezb@secretariajuridica.gov.co) 13:46:07 UTC



2 2026/05/27
- Fi d F P f] tariajuridica. .
CRMADO irmado por Faver Perez (fperezg@secretariajuridica.gov.co) 16:03:41 UTC
2 2026/06/24
- Firmado por Ys (ysbenitezr@secretariajuridica.gov.co
FIRMADO ! P o ez iajuridica.gov.co) 14:31:20 UTC
Z 2026/06/05
- Fi heila A. al I iajuridica.gov.
CRMADO irmado por Cheila A. alvarado (caalvarador@secretariajuridica.gov.co) 00:07:08 UTC
V) 202 24
O Este documento tiene la firma de todos los firmantes y esta completo O. 6/.06/
COMPLETADO 14:31:20 UTC

Es posible que la direccion de correo electrénico que se indicd anteriormente para cada firmante esté asociada a una Cuenta de
Google, y puede ser la direccidn de correo electronico principal o la secundaria asociada a esa cuenta.
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